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Welkom bij Webshop.pro

Hallo!

En welkom bij Webshop.pro. Ik help u graag op weg met het gebruik van webshop.pro

zodat u uw online doelen kunt bereiken.

Deze handleiding is geschreven voor klanten die nieuw zijn met Webshop.pro en
willen weten waar ze moeten beginnen om een website of webshop in te richten en

onderhouden.

Ik zal beginnen bij het begin (de registratie) en vanuit daar alle onderdelen bespreken.
Sommige onderdelen zijn minder gedetailleerd beschreven dan anderen omdat
sommige features erg specialistisch zijn en deze handleiding is bedoeld om snel aan

de slag te kunnen.

Hopelijk helpt deze handleiding u goed op weg!
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Wat is Webshop.pro?

Webshop.pro is een content management systeem (CMS) voor het beheren van
zowel websites als webshops. Laat u niet misleiden door de naam Webshop.pro want

Webshop.pro is ook goed te gebruiken voor websites waar geen webshop bij komt
kijken.

U kunt met webshop.pro alle onderdelen van uw website op een gebruiksvriendelijke
manier beheren en omdat het systeem centraal draait hoeft u niks te installeren of

updaten. U kunt meteen aan de slag!

webshop.pro © nensor.com 4
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Registreren en inloggen

Registratie

Om te beginnen met Webshop.pro moet u eerst een account aanmaken. ledere
website begint met een gratis subdomein (een subdomein is bijvoorbeeld
http://mijnwebsite.webshop.pro) dat later omgezet kan worden naar één of meerdere

hoofddomeinen (bijvoorbeeld www.mijnwebsite.nl). Ga naar http://www.webshop.pro

en klik op Aanmelden. Vul het aanmeldformulier in en u ontvangt een mail met daarin

uw inloggegevens.

Inloggen

Als u de mail met inloggegevens heeft ontvangen kunt u inloggen op

www.webshop.pro. Hiervoor heeft u drie gegevens nodig:
1) uw e-mailadres
2) hettoegezonden wachtwoord

3) het door u geregistreerde subdomein

Met deze gegevens kunt u inloggen waarna u wordt doorverwezen naar het

Dashboard. Let op dat u bij het inloggen uw domein invult zonder http://.

webshop.pro © nensor.com 5
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Het Dashboard

Het Dashboard is een overzicht van alle functionaliteiten die u gebruikt in uw website.
Laat u niet afschrikken door de vele knoppen en teksten, deze zullen vanzelf
vertrouwd gaan aanvoelen.

Live Support [(ENIEY  Welkom. De Jser  Uitloggen @
webshop.pro W-ﬂ_-ﬂu—m-ﬂ_m
Support Herstel dashboard 4 Bezoekers MWeer statistieken #
< Updates * URL's en zoekmachineoptimalisatie Bezoekers en pagina's
120
< Mieuw! * Verzendmethodes
0
2 Nieuw! * Producten in verschilende uitvoeringen
<0
2 Nieuw! * Fotogalleri module
o
2 Nieuw! * Favicon toevoegen
an
Bekijk alle berichten » Februar - Maart
4 Nieuwsbrieven Behssr ¢
4 Widgets -« nNieuwe widge 4 4 @ Webshop producten s
o ‘Onderwerp [
& ) == 'Webshop
Bezoekers Google Maps e
! 1 Demonstratie Site Februari 2011 (2) X
. . = Mobiele telef
{D) vieuwsbrieven ED) Lecen cres e © 2 Demonstratie Site Februari 2011 X
= Sierad
Webshnp producten Nieuws eracen o
== Autostoelties [+]
Formul\er an's
Agenda F‘hnms\ider
= MNieuws [+] DE | ]
4 B Formulieren e - —
= Formuier - Contact [N -~ & Foto's 4 " .
= Foto's [+] - -
4 @ Agenda Ganaarkakender> 4
= Sideshow [+] o 50 100 150 200
== Contact (]
+ & Photoslider Bl | Laststelid 2171210 Laatste login
= wekom [+]
Demonstratie Site » De Rozentuin 6 » 5611 SW Eindhoven

Figuur 1 Het Dashboard

Het eerste dat opvalt is de navigatie bovenin. Met deze zes knoppen (Dashboard,
Website, Webshop, Modules, Media en Instellingen) kunt u door het hele systeem

navigeren.
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Widgets

Onder de navigatie staan zogenaamde ‘widgets’. Dat zijn blokken met inhoud die u
kunt verslepen en waarvan u de kleur kunt aanpassen. U kunt zelfs nieuwe widgets
maken en gebruiken in formulieren, maar daarover later meer. Klik rechtsboven op het
potloodje om de instellingen van een widget te openen en deze aan te passen naar

uw eigen smaak.

4 Bezoekers MWeer statistieken »

Titel

Kleur

Bezoekers en pagina's
2,800

2,100

1,400

Februsn - Maart

Figuur 2 Een widget personaliseren
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Uw website beheren

Overzicht van alle pagina’s

Als u in de hoofdnavigatie bovenaan op Website klikt, gaat u naar het overzicht van
alle pagina’s. Als u een nieuw account heeft staan er twee pagina’s; Mijn Website en
Welkom. Het kan zijn dat u maar één pagina ziet en dan moet u de boom uitklappen
door op het diehoekje links van Mijn Website te klikken.

4 @ Mijn Website
L A Welkom

Figuur 3 Mijn Website
ledere website heeft een homepage, dat is de pagina met het huis-icoon.
De titel van uw website aanpassen

Als u vervolgens op Mijn Website Klikt, verschijnt aan de rechterkant een invoerveld

waar u de titel van uw website kunt aanpassen.

Mijn Website (7]

Mijn Website

£ Bekijk pagina op website
+ Pagina toevoegen

Figuur 4 De titel van uw website
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Pagina instellingen

Wanneer u op Welkom Kklikt verschijnen er aan de rechterkant opties die betrekking
hebben op de geselecteerde pagina.

Welkom (7]

+

Template index i

Welkom

# Bewerk pagina

&' Bekijk pagina op website
+ Pagina toevoegen

& Link pagina...

Zoekmachine Optimalisatie

Link naar pagina niet volgen (rel="nofollow™) []
Anchortext

Robots index, follow -

b Keywords toevoegen

Figuur 5 Pagina instellingen

Allereerst kunt u de template selecteren, standaard is er alleen de template index.
Een template is een sjabloon voor de pagina, dit is een HTML / PHP pagina waar de
opmaak zoals de indeling van een pagina, kleuren, header afbeeldingen en lettertypes
in gedefiniéerd zijn.

Vervolgens zijn er de opties om de content van een pagina te bewerken, een pagina
te bekijken op de website, een pagina toe te voegen en door te linken naar een
andere pagina.

Daaronder staan de gedetailleerde instellingen voor SEO (Zoekmachine
optimalisatie).

webshop.pro © nensor.com 9
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Pagina opties

Om alle bewerkingen die u op een pagina kunt uitvoeren te bekijken klikt u met de
rechtermuisknop op een pagina, waarna onderstaand menu verschijnt.

Pagina bewerken

Pagina toevoegen

Wissel klikbaar in menu

Wissel zichtbaarheid

Wissel beveiliging

Wissel onderliggend in submenu

Standaard submenu

™ e v 0 &k

Verwijder pagina

Figuur 6 De opties van een pagina

Pagina bewerken

Met deze optie kunt u de content van een pagina bewerken. U kunt ook dubbelklikken
op een pagina om deze te bewerken.

Pagina toevoegen

Pagina toevoegen

Titel

Positie

@ 1, Onder Welkom

) ca Binnen Welkom
Opties

Pagina is zichtbaar
"] Pagina is beveiligd

Bewaar @ Annuleer

Figuur 7 Pagina toevoegen

Als u een pagina toevoegt kunt u kiezen of u de nieuwe pagina Onder of Binnen de

geselecteerde pagina plaatst. U kunt pagina’s op een later tijdstip altijd nog verslepen

webshop.pro © nensor.com 10
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naar een andere positie.

4 @ Mijn Website
4 ’E‘Welkum
. =] + Binnen
b 2| Onder

Figuur 8 Pagina's binnen en onder

Pagina’s die binnen een andere pagina vallen, verschijnen op de website in een

uitklapmenu. Pagina’s onder elkaar verschijnen in het menu naast elkaar.

Binnen

Figuur 9 Menu op website

Wissel klikbaar in menu

Deze ietwat cryptische omschrijving houdt in dat u kan instellen of een pagina wel of

niet klikbaar is in het menu. Door één keer deze optie te selecteren veranderd het

icoon van de pagina in een folder ( :1) en is deze op de website wel zichtbaar, maar
niet meer aan te klikken. Door nog een keer deze optie te selecteren is een pagina

weer klikbaar in het menu op de website.

Wissel zichtbaarheid

Met deze optie kunt u een pagina niet zichtbaar maken in het menu. Er verschijnt een

rood rondje met een streep erdoor ("a) om aan te geven dat de pagina niet zichtbaar
is. Door nog een keer Wissel zichtbaarheid te kiezen wordt de pagina weer zichtbaar

in het menu op de website.

Wissel beveiliging

U kunt pagina’s beveiligen zodat ze alleen te zien zijn als een website bezoeker is

ingelogd ( #"). Meer instellingen hiervan vindt u bij de module Leden. Daar kunt u

groepen en bijbehorende rechten instellen en leden aan groepen koppelen.
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Wissel onderliggend in submenu

Een website template kan een hoofd-en submenu hebben.

>

Aanbiedingen

Sieraden HOOFDMENU

Kleding >

Speelgoed _ﬂ_’—-‘ SU BM E N U

Telefoons

DVD en video >
Figuur 10 Voorbeeld van een hoofd-en een submenu

Als u de optie Wissel onderliggend in submenu selecteert betekent dit dat de
pagina’s die binnen deze pagina vallen niet terugkomen in het hoofdmenu. Wanneer
u op de website op deze pagina klikt, verschijnen de pagina’s die binnen de pagina
vallen in het submenu.

Door nog een keer Wissel onderliggend in submenu te selecteren, is de actie weer
ongedaan gemaakt en verschijnen de onderliggende pagina’s weer als uitklapmenu in

het hoofdmenu.

Standaard submenu

ledere website binnen Webshop.pro heeft één standaard submenu, ongeacht of de
template die u gebruikt meerdere menu’s heeft. Als een pagina geselecteerd is als
Standaard submenu, komen de pagina’s die binnen deze pagina vallen terug in het
submenu. Indien er ook pagina’s zijn waarbij de optie onderliggend in submenu is
geslecteerd, zal bij het aanklikken van zo’n pagina op de website, de pagina’s die
binnen de betreffende pagina getoond worden. Deze overrulen dus het standaard

submenu.

Verwijder pagina

Hiermee verwijdert u een pagina definitief.

webshop.pro © nensor.com 12
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De inhoud van een pagina bewerken

Er zijn drie manieren om bij de inhoud van een pagina te komen, u kunt de manier

kiezen die het beste bij uw workflow past:

1) dubbelklik op een pagina in de website-boom
2) rechtsklik op een pagina en kies Bewerk pagina

3) klik op een pagina en kies aan de rechterkant Bewerk pagina

Meteen linksboven ziet u de titel, uitgebreide titel en omschrijving van de pagina.

b Titel

Welkom

Uitgebreide titel (35

Ditis een iets uitgebreidere titel
) Omschrijving (10

Hier komt de omschrijving van de pagina.

Figuur 11 Titel en omschrijving van pagina

Stel de titel van uw pagina is ‘Welkom’, dan wordt de URL van de pagina

www.mijnwebsite.nl/welkom.html en in het menu op de website staat dan ‘Welkom’.

Als u bijvoorbeeld een andere titel in het menu wilt laten terugkomen maar de URL
hetzelfde (welkom.html) wilt houden, dan klikt u op Titel. Er klapt dan een invoerveld
uit genaamd Menu titel waar u de titel die in het menu terugkomt kunt invullen. Dit is

optioneel.

- Titel
Welkom
Menu titel

Home

Figuur 12 Optionele instelling van Menu titel

webshop.pro © nensor.com 13


http://www.webshop.pro/�
http://www.nensor.com/�

Contentblokken

Een pagina is opgebouwd uit zogenaamde contentblokken. Standaard is het blok
Content toegevoegd, maar u kunt dit geheel naar eigen wens indelen. Dit kunt u doen

door contentblokken die beschikbaar zijn te verslepen naar de huidige pagina indeling.

Template index - &

Huidige pagina indeling Beschikbaar (sleep naar links)
£ Content £2 Content i
= Photoslider 2 @ Webshop producten E

¢ [= Formulier
i) Foto's

= Photoslider

Terug | Bewaar @ Bewaar & naar overzicht

Figuur 13 Pagina indeling met contentblokken

Nadat u een contentblok van rechts naar links hebt verslepen, moet u op Bewaar
klikken om het contentblok terug te zien en te kunnen beheren op de pagina.

webshop.pro © nensor.com 14
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Content - Tekst en afbeeldingen

Zoals gezegd is standaard een blok van het type Content aanwezig. In dit contentblok

kunt u tekst en afbeeldingen bewerken net zoals in MS Word.

Content Revisies @ Verwijder T

L Alinea - Tekengrootte + A -7+ | %

1]
=]
~
(=]
th
11
111
i
¥
=
]
=3
™
N
B

i dp S E®EUH(LHY B
Welkom op onze website!

Mam vel velit eget magna blandit convallis. Ut risus mauris, ornare at pulvinarin, eleifend non eros. In consequat
tincidunt rutrum. Pellentesque vel nibh a libero iaculis sollicitudin sit amet non dui. Donec eros risus, posuere sed
varius quis, sollicitudin in elit. Mauris neque arcu, eleifend et porta sit amet, tincidunt at risus. Vestibulum fringilla lorem
in eros vulputate a suscipit mi facilisis. Curabitur cursus porttitor pellentesque. Ut malesuada esttellus, vel pretium
quam. Nullam tincidunt nibh at erat interdum pharetra. Quisque aliguam ligula eget felis dignissim lobortis. Lorem
ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nam nec justo sed turpis laoreet aliquam vel ut lacus. Mulla dignissim
rhoncus estid facilisis. Nulla aliqguam nisi vel ipsum pharetra ac tincidunt orci cursus. In ultrices, metus vel pulvinar
blandit, mi urna elementum |eo, at volutpat nulla nunc vitae nisl. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et
Pad: p Vi

| m

Figuur 14 Tekst en afbeeldingen beheren

U kunt het contentblok groter maken zodat u meer ruimte heeft door helemaal
rechtsonder in de hoek te klikken en het vlak naar de gewenste grote te slepen. U
kunt terug naar eerder opgeslagen versies van de tekst met de knop Revisies
rechtsboven.

Een afbeelding toevoegen doet u met de knop Afbeelding invoegen (Eﬂ-). Er
verschijnt een nieuw venster waar u een afbeelding kunt selecteren. Als de afbeelding
in de tekst staat, kunt u er met de rechtermuisknop op klikken voor extra opties.

Knippen
Kopigren
Plakken

Link invoegen/bewerken

Link verwijderen C

T

Afbeelding invoegen/bewerken

Links Uitlijning L4

Centreren E gl Mieuwe tabel invoegen

Uitvullen
b o 4

Figuur 15 Rechtsklik op een afbeelding voor meer opties

Meer informatie over het uploaden van afbeeldingen vindt u in het hoofdstuk Media.
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Webshop producten

Om producten toe te kunnen voegen aan uw website moet u eerst producten
ingevoerd hebben. Meer hierover kunt u lezen in het hoofdstuk Uw webwinkel

beheren.

Als u producten heeft en het contentblok Webshop producten toevoegt, ziet u iets

als onderstaand.

Webshop producten Instellingen 3 Verwijder &
Selecteer de eerste letter van een titel of code: IE m E E 5
10 geselecteerd x| Alles toevoegen
Autostoeltjes * Maxi-Cosi CabrioFix Black Reflectign * M-C-CabFix-BlackRef * € 129,- - | Auto soires * Maxi-Cosi Cabriofix Muskietennet * M-C-Cabrio-MusNet * €7,

Autostoelties + Maxi-Cosi Tobi Steel Grey 2011 + §-C-Tobi-steelGrey * € 239,- — | Autost esoires = Maxi-Cosi Cabriofix Zomerhoes Navy * M-C-CabriofocZomerhoesNav

Autostoeltjes * Maxi-Cosi Tobi Dark Olive 2011 = M-WJobi-DarkOlive2011 * € 239,- = Autosto€l Acdgsoires = Maxi-Cosi Famityfix * M-C-Famityfix * € 139,-

+ o+ o+ o+

Autostoeltjes * Maxi-Cosi CabrioFix Blue-Note * M-C-Cal luehote * oy — | Autostoel AccesWges * Travel Buddy Sam Maxi-Cosi * M_C_TravelBuddySam * € 13-
Autostoelties * Maxi-Cosi CabrioFix Red & Blue * M-C-CabFix-RedEBly, -

Autostoeltjes + Maxi-Cosi CabrioFix Summerdance * M-C-CabFix-Su 29 - -

Autostoelties + Maxi-Cosi Tobi Brown Earth 2011 + M-C-Tobi-BrownEarth2011 » € 239, -

Autostoeltjes * Maxi-Cosi Tobi Intense Red 2011 * M-C-Tobi-intenseRed2011 * € 239,- -

Autostoeltjes + Maxi-Cosi Tobi Marble Pink 2011 * M-C-Tobi-Marble-Pink2011 » € 239, - -

Autostoelties + Maxi-Cosi Tobi Suger Coral 2011 * M-C-Tobi-SugerCoral2011 * € 239,-

Figuur 16 Webshop producten

Aan de linkerkant staan producten die aan de pagina gekoppeld zijn en aan de
rechterkant staan de overige producten. Eerst selecteert u de eerste letter van een
producttitel of code (1). Deze letter wordt ingevuld in het zoekveld (2) waarna aan de
rechterkant de gevonden producten getoond worden. Door op het plusje rechts (3) te
klikken wordt een product aan de pagina gekoppeld. U kunt dit product weer

ontkoppelen door op het minnetje (4) te klikken.

Meer pagina-specifieke instellingen kunt u openen door op Instellingen (5) te klikken.

webshop.pro © nensor.com 16


http://www.webshop.pro/�
http://www.nensor.com/�

Formulier

Het is mogelijk om uitgebreide formulieren in elkaar te slepen. Deze kunnen
bezoekers gebruiken om informatie aan u door te geven of vragen te stellen. Een

bekend voorbeeld is het contactformulier dat op bijna iedere website aanwezig is.

Gegevens die ingevuld worden in een formulier worden gemaild (0.a. naar het adres

dat u heeft ingevuld bij Instellingen > Bedrijfsgegevens) en opgeslagen in de

database zodat u ze op elk gewenst moment kan bekijken, doorzoeken, filteren of

exporteren voor gebruik in een andere toepassing.

Om een nieuw formulier te maken volgt u de volgende stappen.

1) Sleep een contentblok van het type formulier in de pagina indeling en bewaar de

2)

3)

pagina.
£ Content

=] Formulier

Klik onderaan op de pagina op de knop Nieuw formulier. Er verschijnt een

£ Content

[+

=] Formulier

I Foto's

= Photoslider

invoerveld waar u de titel van het formulier kunt invoeren.

Webshop producten

m

Nadat u de titel hebt ingevuld en op Bewaar hebt geklikt, verschijnt er een nieuwe

pagina waar u het formulier kunt opbouwen.

W Lijst B Bewaar

¥ Opties. O Nieuwe rij
Contact L]
1kolom -
@ Open formulier

O Nieuw formulier

T Verwider formulier

© Ve/d tosvoegen

(Selecteerveldype,
-
Tekst

Tekstregel

E-mail adres

Tekstveld

Tekst en afbeeldingen
Locatie

Locatie (adres) =
Numeriek

Getal (heel)

Getal (decimaal)

Geldbedrag
Keuze

JafNee

Checkbox

Koppeling1op 1

Koppeling 1opn
Media

Afbeelding

Document <

webshop.pro © nensor.com
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Als u boven een aangemaakt veld zweeft met de muis verschijnen er drie iconen:

+ W 4. Met het eerste icoon kunt u een veld naar een andere plaats verslepen. Deze
wijziging wordt direct opgeslagen, dus u hoeft niet op Bewaar te klikken. Met het
tweede icoon kunt u een veld verwijderen en met het derde icoon kunt u de

instellingen van een veld beheren.

De meeste velden wijzen zichzelf, er zijn echter twee veldtypes die een extra

toelichting vereisen. De Koppeling 1 op 1 en Koppeling 1 op n.
Koppeling 1 op 1
Met een 1 op 1 koppeling kan de bezoeker een selectie maken uit een lijst.

Koppeling 1 op 1

Figuur 17 Voorbeeld van een 1 op 1 koppeling

Om dit in te stellen moet u de volgende stappen doorlopen.

1) Voeg een veld van het type Koppeling 1 op 1 toe in een formulier.

2) Maak een nieuw formulier aan door op Nieuw formulier te klikken, vul een titel in

en klik op het disk-icoontje rechts van het invoerveld.

[ =t B Bewaar

> Cpties 0O Mieuwe ri
Contact B
1 kolom

@ Cpen formulier

0O Mieuw formulier

Koppeling| B
W Verwider formulier

0 \eld toevoegen

3) Daarna wordt u doorverwezen naar het nieuwe formulier. Daar voegt u een veld
van het type Tekstveld toe.

4) Voeg in dit nieuwe formulier de waardes toe die u terug wilt laten komen in de

dropdown selectie.
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5) Vervolgens gaat u terug naar het originele formulier (Open formulier) en klikt op

het potloodije bij de 1 op 1 koppeling.

+ T
Koppeling 1 op 1 MNog niet geconfigureerd

6) De instellingen van het veld worden geopend en u kiest bij Formulier het zojuist
aangemaakte formulier en bij Kolom het tekstveld. Daarna klikt u op Bewaar en

de dropdown wordt zichtbaar zoals in onderstaande afbeelding.

Koppeling 1 op 1

Type

Titel

Formulier Koppeling -
Kolom Tekstregel -

Yerplicht [l

Toon in lijst

Annuleer Bewaar

Koppeling 1 op n

Met een 1 op n koppeling kunnen bezoekers meerdere opties aanvinken. Het maken

hiervan werkt hetzelfde als de hierboven beschreven 1 op 1 koppeling.

Koppeling 1opn @ Optie 1
Optie 2
¥ Optie 3
] Optie 4
[T Optie 5

Figuur 18 Voorbeeld van een 1 op n koppeling
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Foto’s

Dit is de meest eenvoudige manier om foto’s toe te voegen aan een pagina. U kunt de

foto’s tonen als een overzicht (ﬂ%) of als een slidesshow (.E—'J‘).

Instellingen # Verwijder @

[ Upload & Heraad ~ Foto's toevoegen / verwijderen

& 7
*O
L=E

Figuur 19 Contentblok Foto’s in het CMS

Als u rechtsboven in de grijze balk waar Foto’s staat klikt op Instellingen, openen
onderstaande instellingen.

Foto's Instellingen & Verwijder i

Algemeen © 5 Toon als slideshaw
Sorteer alfabetisch oplopend - Pauzeer 3 seconde per foto
Per pagina 12 foto's Effect willekeurig -
[¥|Thumbnails automatisch bijknippen zodat afmetingen kloppen Effect snelheid 05  seconde

@ == Toon als overzicht Knoppen donker hd

Breedte slidesh: i
Breedte thumbnail 150  pixels reedie slideshow 500  pixels

Hoogte slideshow
Hoogte thumbnail 150  pixels ogt 375 pixels

Sluit | Bewaar

Figuur 20 Instellingen van het contentblok Foto's

Hier kunt u instellen hoe de foto’s getoond moeten worden met bijbehorende
instellingen.
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Foto’s - Overzicht

Figuur 21 Voorbeeld van foto’s op de website getoond in een overzicht

Foto’s - Slideshow

Figuur 22 Voorbeeld van foto’s op de website getoond als slideshow
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Photoslider

Met de Photoslider kunt u afbeeldingen met link en tekst tonen. De Photoslider
verschilt dus van de fotomodule in het opzicht dat er links naar pagina’s en tekst
toegevoegd kan worden.

Photoslider Instellingen & Verwijder @

Instellingen
Thema licht -
Breeadte E pixels
Hoogte H pixels

[7] Maak afbeeldingen passend

Effect snelheid 800 milliseconden
Pauzeer 4000 milliseconden per foto
Hoogte tekstveld -25

ltems naast elkaar 1
[¥] Toon vaartgangsindicatar e
Toon paginering \

Paginering top | m’

Paginering left — -[I pixels

[¥ Toon pauzeer / vorige / volgende

Knoppen uit beeld houden

Sluit | | Bewaar

+ Tosvoegen o Bewerk | X Verwider | Selecteer omgekeerd Exporteer | O Zosk | 9

Afbeeiding Ttel Link naar URL Actief Zichtbaar van Zichtbaar tot Datum

Nokia ES. Jmobiele-telefoons/nokia-eS-los-oestel_Noki v 20-10:2010

.‘; Gouden ring met  diamanten Isieraden/gouden-ring-met-S-diamanten_Ring « 20-10-2010

’ De Maxi-Cosi Tobi fautostoetes/maxi-cositobi-steekorey-2011 + 20-10-2010
1 |Ealemeie regels 1 -3 van 3

#

Figuur 23 Photoslider inhoud (onder) en instellingen (boven)

Fotogalerij

De derde en laatste manier om foto’s te tonen is de Fotogalerij. Met de fotogalerij
worden de thumbnails en hoofdfoto op één pagina getoond zonder popup. Bij de
instellingen kunt u precies aangeven hoe foto’s getoond worden.

A
S 7,‘.'_'-"

B

=l

=]

=

==

Figuur 24 Voorbeeld fotogalerij zoals deze op de website wordt weergegeven
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Nieuws

De nieuwsmodule spreekt voor zich, u kunt hier nieuwsberichten toevoegen welke in

een lijst getoond worden op de pagina waar het contentblok aan is gekoppeld.

@ 3siuit B Bewaar
Bericht Publicatie Media
Titel Praesent ac amare mi Zichtbaar * @ Ja O Nee Afbeelding 4 X
[mediafimg/demc
Omschriping ¢ | Menean nec enim ~ Zichtbaar vanaf * 10-03-201110:57 (£ Video X=
lectus, sed semper
augue Vestibulum , =
Bericht 4| Prassent ac ornare Zichtbaar tot = Podcast X i

mi. Aensan nec

enim lectus, sed ., ™

Figuur 25 Het toevoegen van een nieuwsbericht

Agenda

Met de agendamodule kunt u evenementen of andere agendapunten beheren. Het
bericht wordt automatisch van de website gehaald als de einddatum is verstreken.

Ook kunt u via het dashboard de kalender bekijken met alle activiteiten.

0 Siuit B Bewaar
Wat Waar Wanneer
Titel * volutpat mattis lacus Maam Westibulum ante Begin * 02-04-201109:14 (5
Omschrijving & 2 Locatie Einde =
Arcu id scelerisque. Duis o
S
Uitgebreid # | Vestibulum varius + Actief * @Ja O MNee Duurt hele dag * ©Ja @ Nee

sollicitudin arcu id=|
scelerisgue.

P U

Figuur 26 Het toevoegen van een agendapunt
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Kaart — Google Maps

Met de kaartmodule kunt u een Google Maps kaart weergeven met daarop markers
van locaties. Zo kunt u het adres van uw bedrijf of de adressen van bijvoorbeeld uw
resellers tonen op een landkaart.

Om een kaart toe te voegen gaat u eerst naar Modules > Google Maps. Daar kunt u
de titel van de nieuwe kaart invoeren waarna er een kaart getoond wordt. Aan de
linkerkant kunt u een icoon selecteren waarna een invoerveld verschijnt waar u een
locatie in kunt voeren. Na het invoeren verschijnt de locatie op de kaart.

U kunt de kaart verslepen en zoomen tot u de gewenste weergave heeft. Om deze
view op te slaan klikt u op Bewaar instellingen. De positie, zoom en het kaarttype
(Kaart, Satelliet, Terrein) worden dan opgeslagen. Ook de titel kunt u veranderen door
er op te klikken.

Admeavaton Cce b indurty w  Opasloat . w

- Migiw | Verwijder | Herstzl ~ Bewsarinstalingsn | 7

oooaae
eRean I :
E gna Ammnerdam, Nederland
E g@aﬁ -\'fnmda:lﬂms

Ll ofsle .
RS0
T

Figuur 27 Google Maps module

Als u terug gaat naar de pagina waar de kaart aan is gekoppeld, kunt u door op
Instellingen te klikken bij het contentblok de grootte en andere instellingen opgeven.
Standaard is de optie Cluster locaties aangevinkt. Dit houdt in dat als u meerdere
locaties dicht bij elkaar heeft, deze gegroepeerd worden op de kaart. Dit is handig als
er veel locaties zijn, maar wellicht niet de bedoeling als u maar een paar locaties dicht
bij elkaar wilt tonen.
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Templates

Met een template bepaalt u de look-and-feel van uw website. Als u ervaring heeft met

HTML en PHP is het eenvoudig om deze zelf te ontwikkelen. Daarvoor verwijzen we u

naar de technische documentatie. Als u geen ervaring met HTML of PHP dan raden

we u aan om contact met ons op te nemen voor een maatwerk implementatie.

HTML

index.php index php -
o B Bewoar @ Verwider @ Micuw @ Script help
PHP JHTML Variabelen

+Include -

1 |<!DOCTIYPE html PUBLIC "-//W3C//DID XHTML 1.0 Transitional//EN" "http://wwi .
2 |<html xmlns="http:!//wWw.w3.0rg/1998/xhtml"> +Functie -
3| <head> +Interactief -

4 <meta http-equiv="Content-Type™ content="text/html; charset=utf-8" /> =

<titley<?php echo str('page-title'); ?3</title> +Variabele -

itle™ content="<?php echo str('meta-title') ?>" />
escription" content="<?php echo str('meta-description') >" />
"keywords" conten <?php echo str('meta-keywords') 2>" />

] "language" content="<2php echo str{'meta-language') 2>" />
10 <meta name="copyright" content="<?php echo $aClient['sName'] 23" />
11 <meta name="rohots" content="<?php echo str('meta-robots') 2" /%

12 <link rel="shortcut icon" href="/favicon.ico" type="image/ica" />

—-—>

<script http://maps.google.comn/maps/api/js?sensor=false" type="text/javascript"></script>

"text/javascript"></script>
text/javascript"></script>

<script /_src/lib/core.js" typ
<script /_src/lib/shop.js" typse;

er onderstaande

.cs3 een keer opgeslagen z 1 de template editor, ver

<script src="/template/general.js" type="text/javascript"></script>
<link href="/template/style.css" type="text/css" rel="stylesheet" />

</head>
<body id="<?php echo $a5iteRoot["sLanguage”] ?>">
<div id="body-top"></div>
<div id="container">
<div class="canvas gu5" id="canvas">
<div class="row">
<div class="col gus">
<div id="top">
<div id="languages">

<?php render('languages','flags= 2>
</div>
</div>
e MM f W AMATIaien eie s

< [
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Uw webwinkel beheren

Voor al uw webwinkel gerelateerde zaken gaat u naar het onderdeel Webshop. U

kunt op de knop zelf klikken of een keuze maken uit één van de items die uitklappen.

In dit hoofdstuk zullen we alle onderdelen bespreken.

Dashboard

De webshop heeft een eigen dashboard voor een globaal overzicht en direct toegang

tot de meeste functionaliteiten.

Live Support [SIEEY om, Demo User  Uitloggen ©

webshop.pro

Support Hersteldashboard ll + Bestellingen Alebestslingen, Statussen, — #

o Updates * URL's en zoekmachineoptimalisatie Hieuwe besteling (302)

a Klanten Ale kianten >

Norwich

o Niguw!s Verzendmethodes

a4 Producten Ale producten »

< Niguw!* Producten in verschillende uitvoeringen

= 161 producten [ 2+ ]
2 Nieuw! Fotogalerij module

161 productan [+ ]
2 Nieuw!* Favicon toevoegen

0 161 producten [ 2+ ]

Bekijk alle berichten / Stel een vraag »

poc
8
st~ “ondon

I Algemeen (Factuurummers, knoppen)

EESIEH\HQEH Pmdumen

&Y Folo's (Afmetingen thumbnails, zoom)
\nstel\ingen Klamen

Omzet

Bestelstatussen

5 E

K
£

BTW tarigven

Betaalmethodes

Verzendkosten

Werzendmethoden

; Automatische mail & teksten

°
Bourges
o

S France Kaa

b} ormund

Smaacees . Deutschland
0 f

o
foK -1 Bry e~
€ | o snghion !
gt Kotien

o

lelHavre 5,2 piembourg CipER
o i
8 Reten OHelmméh,Mannm °N“(
alo f 3
: Pais s ot © i
%

o | LeMans g /o0 Strasbourg
) 4 Instellingen Al instelingen | °m-ﬁ o Y
a Widgets - Nieuwe widgef p 9 v

v i

-
o Biclefeld ~ ©

Germany.
Frankfurt -

o
Augsburg @

2
4+ Omzet afgelopen maand I

* DE 143,95  BEOQ * FR34,95 | maart 09, 2011

Demonstratie Site » De Rozentuin 6 « 5611 SW Eindhoven

Figuur 28 Webshop Dashboard
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Instellingen

Voordat u uw webwinkel opent is het verstandig eerst alle instellingen na te lopen. De
meeste instellingen staan standaard goed voor de meeste gebruikers, maar wellicht
wilt u standaard e-mails van een persoonlijke tint voorzien of wilt u bepaalde

betaalmogelijkheden activeren.

Algemeen

Factuurnummer

De algemene instellingen zijn belangrijk voor de werking van de webwinkel. Hier kunt
u om te beginnen uw factuurnummering personaliseren. Dit factuurnummer komt terug

op de bestellingen van uw klanten en is altijd opeenvolgend.

BTW weergave

Met de BTW weergave kunt u aangeven of u aan bedrijven levert of aan
consumenten. In het geval van Business to Consumer zijn alle prijzen op de
website inclusief BTW en in het geval van Business to Business worden de prijzen

exclusief BTW getoond en wordt de BTW er in de kassa bijgeteld.

Bestelknop

U kunt aangeven welke actie plaats moet vinden wanneer een klant op de Bestel
knop klikt van een product. Standaard wordt het product met een animatie naar de
winkelmand verplaatst en blijft de klant op dezelfde pagina. Dit is de optie ‘Na klikken
op de bestelknop verder gaan met winkelen '.

Met de optie ‘Na klikken op de bestelknop naar winkelmand gaan’ wordt de klant

meteen doorverwezen naar de kassa.

Inloggen
U kunt ervoor kiezen dat bestaande klanten kunnen inloggen zodat hun gegevens en
bestelgeschiedenis opgeslagen worden. Met de optie ‘Toon klantinlog in winkelmand’
aangevinkt staat er een inlogformulier in de winkelmand.

Positionering
Met de positionering kunt u vooralsnog alleen de plaats van de prijs op een
productpagina bepalen. Deze kan boven-of onderaan staan.

Webshop of offertesysteem

Deze laatste optie bepaalt of er prijzen getoond worden op de website en in de

winkelmand. Als deze optie is uitgevinkt worden er nergens prijzen getoond.
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Foto’s

Productafbeeldingen op de website
Hier kunt u instellen hoe groot de afbeeldingen van de producten getoond worden op
de website.

Zoom afbeelding detailpagina

Standaard wordt er een vergrootglas getoond op de detailpagina van een product.

Deze kunt u activeren of de-activeren en veranderen van grootte of plaatsing.

Figuur 29 Voorbeeld van het vergrootglas

Extra afbeeldingen detailpagina

Als u meerdere afbeeldingen aan een product heeft gekoppeld, dan kunt u hier
bepalen in hoeveel kolommen ze onder de hoofdafbeelding komen te staan en wat de

marge tussen de afbeeldingen is.

Figuur 30 Hoofdafbeelding boven met daaronder de extra afbeeldingen
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Statussen

BTW

In het besteloverzicht kunt u de status van een bestelling wijzigen naar één van de
statussen die hier gedefiniéerd zijn. (Zie hoofdstuk Uw webwinkel beheren /
Bestellingen) U kunt hierbij gebruik maken van kleuren om de bestellingen
overzichtelijk weer te geven.

Standaard zijn de statussen Offerte aanvraag en Nieuwe bestelling aanwezig, maar
u kunt zoveel statussen toevoegen als er nodig zijn. Bijvoorbeeld Bestelling

verzonden of Tijdelijk niet leverbaar.

De BTW tarieven kunt u met militaire precisie configureren. Waarschijnlijk staan ze
standaard goed, maar indien u bijvoorbeeld meerdere vestigingen over de hele wereld
heeft kunt u op provincie / regio niveau de BTW tarieven die van toepassing zijn
instellen.

Ook is het mogelijk om verschillende BTW tarieven in één winkel te gebruiken. Stel u
levert zowel producten met hoog als laag tarief, dan kunt u door meerdere

producttypes aan te maken ieder producttype een eigen tarief geven.

Betaalmethodes

Verzendkosten

Hier kunt u kiezen uit een aantal betaalmethodes zoals iDeal, MultiSafepay of
PayPal, maar ook betaalmethodes waar u geen derde partij voor nodig heeft zoals
rembours en betaal bij afhalen. Bij deze laatste optie worden er geen verzendkosten

gerekend.

De verzendkosten kunt u net als de BTW tarieven tot op provincie niveau en per
producttype bepalen. De locatie van het ontvangstadres van de klant bepaalt welke

verzendkosten van toepassing zijn op de bestelling.

Verzendmethodes

U kunt optioneel de klant nog een verzendmethode laten kiezen. Hiervoor kunt u extra
kosten in rekening brengen of korting geven door een positief danwel negatief bedrag
in te vullen bij de kosten. Zo kunt u de klant er bijvoorbeeld voor laten kiezen om een

bestelling verzekerd op te sturen.

Automatische mail & teksten

Op verschillende plaatsen in de webwinkel, winkelmand of kassa komen teksten en

automatisch gegenereerde e-mails voor. Deze kunt u hier beheren. Meer informatie
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hierover kunt u vinden in het hoofdstuk Instellingen / Automatische mail en het
hoofdstuk Instellingen / Belangrijke teksten.

Producten

Uw eerste product toevoegen

Nu alle instellingen van de webwinkel nagelopen zijn is het tijd om te beginnen met uw
eerste product. Dit kan meteen en eenvoudig door naar Webshop > Producten te
gaan en op Product toevoegen te klikken. Er zijn natuurlijk nog veel meer
mogelijkheden bij het toevoegen van producten, maar daarover later meer.

Er opent een popup en u selecteert Standaard.

Product toevoegen

Figuur 31 Een standaard product toevoegen

Na deze selectie wordt u doorverwezen naar de pagina om een product toe te
voegen. Deze pagina bestaat uit een aantal onderdelen. Om te beginnen alle

algemene instellingen van het product.

Template Type Autostoelties -0 — @
index - » Prijs 129,00 €

Titel Productcode  MC-CF-001 { [

Maxi-Cosi CabrioFix Summerdance Voorraad

Uitgebreide titel (51) Verzendkosten € Py ——
De zomers gekleurde Maxi-Cosi CabrioFix Summerdance Groep —ﬂ‘
[E) Omschrijving (135) Groopiitel _—

Deze autostoel is een universeel autostoeltje voor baby's tot 13 kg (vanaf de geboorte .
tot 12 maanden). Beste koop consumentengids 2009! Product is zichtbaar

Bewaar | Bewaar & naar overzicht = Bewaar & nieuw

Figuur 32 Algemene instellingen product

Daaronder kunt u alles beheren met betrekking tot de uitgebreide omschrijving,
keywords, gerelateerde producten en last but not least extra afbeeldingen en andere
documenten om aan het product te koppelen. U kunt zoveel extra afbeeldingingen
toevoegen aan een product als u wilt.
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Uitgebreide mogelijkheden

Voor de uitgebreide mogelijkheden zoals het instellen van producttypes, groeperen
van producten, voorraadbeheer en verzendkosten verwijs ik u vooralsnog naar het

forum op www.webshop.pro/forum/.

Bestellingen

Klanten

Bij Webshop > Bestellingen vindt u het overzicht van alle bestellingen. Standaard
worden alleen de nieuwe bestellingen getoond, maar u kunt bestellingen met een
andere status bekijken door een selectie te maken uit de dropdown bij de kolom

status. Als u de eerste, lege optie selecteert worden alle statussen getoond.

Status

v

MNieuwe besteling
O fferte aanvraag
Bestelling verzonden
Tijdelijk niet leverbaar

Figuur 33 Met de blanko optie worden alle statussen in het overzicht getoond

Aan de linkerkant van een bestelling staat een plus (+) waarmee de bestelde
producten van de bestelling bekeken kunnen worden en aan de rechterkant kunt u de
bestelling als Adobe PDF downloaden en bekijken. Als u dubbelklikt op de regel van
een bestelling worden de details geopend in een popup en als u dubbelklikt op een

product van een bestelling wordt u doorverwezen naar het beheer van dit product.

Het overzicht van de klanten lijkt op het overzicht van de bestellingen. Ook hier staat
aan de linkerkant van een klant een plus (+) waarmee alle bestellingen van een klant

bekeken kunnen worden.

- - 3. Mastenbroek, Arjan  a.mastenbroekf@us 3744 RT  Tilburg Noord Brabant Nederland 02-03-11 02-03-11 1
Factuurnr. Datum Producten Totaal Betaling Status POF
F11000001 02-03-11 1 € 599,00 Betaal bij afhalen Nieuwe bestelling
1 £599,00

o] pagina 1 van 1

Figuur 34 De bestellingen van een klant
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Modules

E-mail accounts

Als uw website live staat, wilt u natuurlijk e-mail kunnen ontvangen. Bij de module E-

mail accounts kunt u zoveel accounts instellen als u wilt. Ook kunt u hier auto-

responders en het doorsturen van mail regelen.

Google Maps

De Google Maps module is eerder besproken in het hoofdstuk Uw website beheren /

Contentblokken. Met deze module kunt u kaarten aanmaken en daar locaties op

plaatsen. Deze kaarten kunt u later aan een pagina koppelen door aan een pagina het

contentblok Kaart toe te voegen.

Leden

De leden module komt op verschillende plaatsen terug in het systeem. Leden kunnen

bezoekers zijn die zich ingeschreven hebben voor een nieuwsbrief, bezoekers die zich

op de website geregistreerd hebben en klanten die een bestelling geplaatst hebben.

Leden worden automatisch in de bijpassende groep ingedeeld, gegroepeerd op taal,

maar u kunt ook zelf groepen aanmaken en daar handmatig leden in plaatsen.

alisha
Gebruiker Info Profiel
Taal™ Mederlands + Beheertalen @ Aanhef
Loginnaam*  alisha Volledige
) naam
E-mail * a.berg@wahoo.nl
Wachtwoord

Telefoon

Laat dit veld leeg om het wachtwoord niet te veranderen.

Genereer willekeurig wachtwoord

_' Heer @ Mevrouw

Alisha Berg

333-801-0255

Adres 698 Lazy Hickory Manor
Fostcode 11742
Gebruiker kan inloggen
Stad Wahoo
[C] Nieuwsbrief
Land Mederland
[Z1 mail nieuw wachtwoord naar gebruiker
* Verplicht veld Bewaar & nieuw = Bewaar & sluit = Herstel

Figuur 35 De instellingen van een lid
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Groepen & rechten

De onderverdeling in groepen wordt automatisch gemaakt, maar u kunt dit ook zelf
doen. U kunt leden in een groep plaatsen en toegang geven tot beveiligde pagina’s op
uw website. Daarbij kunt u verschillende groepen recht geven tot verschillende

beveiligde pagina’s en leden in meedere groepen plaatsen.

Leden Groepen & rechten

Mieuwe groep

Voeg toe

Beschikbare groepen

Groep ) Landing Page Leden Prioriteit [ Actief
= Webshop klanten NL 4 0 v
[ Website leden DE 128 0 v
& Website leden EN a1 0 v
[0 Website leden FR 124 0 v
= Website leden ML 116 0 v
X Nisuwe groep 0 1 v s

Figuur 36 Groepen & rechten

Als u op de tab Groepen & rechten klikt ziet u de groepen die er zijn en kunt u
nieuwe groepen toevoegen. Een nieuwe groep heeft nog geen leden. Die kunt u
toevoegen door op de titel van de toegevoegde groep te klikken waarna een nieuwe

tab opent.

Leden Groepen & rechten Niguwe groep *

Leden aLandmg Page & prioriteit

Selecteer leden - * 1

Beveiligde pagina’s die leden uit deze groep kunnen bekijken als ze ingelogd zijn:
0 geselecteerd x Alles toevoegen

Demo Website » Beveiigde pagina +

Demo Website = Ook beveiligd +

Bewaar

Figuur 37 Rechten en instellingen van een nieuwe groep

Op deze tab kunt u de leden van de groep selecteren en aangeven tot welke
beveiligde pagina of pagina’s deze groep toegang heeft. Rechtsonder staan alle
beveiligde pagina’s van de website, door op het plusje te klikken voegt u een pagina
toe aan een groep. Ook kunt u een zogenaamde landing page en prioriteit opgeven.
De landing page is de pagina waar een lid uit deze groep naartoe wordt doorverwezen

als deze inlogt. Als er geen landing page is geselecteerd, wordt de pagina waar de
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bezoeker op inlogt herladen. Met de prioriteit kunt u aangeven naar welke pagina een
bezoeker wordt doorverwezen als deze in meerdere groepen zit. De landing page met

de hoogste prioriteit wordt dan gebruikt.

Nieuwsbrieven

Nieuwsbrieven zijn een belangrijke marketingtool. Hiermee houdt u uw bezoekers en
klanten op de hoogte van nieuwe ontwikkelingen en kunt u zorgen voor terugkerende

bezoekers.

U kunt nieuwsbrieven versturen naar iedere groep in het systeem, van nieuwsbrief lid
tot klant. Alleen leden waarbij Nieuwsbrief is aangevinkt ontvangen een nieuwbrief en
ontvangers kunnen zich uitschrijven door op een link te klikken onderaan de
nieuwsbrief. Abonnees die zich uitschrijven worden niet verwijderd, maar de optie

Nieuwshbrief wordt uitgevinkt.

De hierna beschreven sjablonen module kunt u goed gebruiken om éénmalig een

layout te maken voor uw nieuwsbrieven.

Sjablonen

Een sjabloon is een voorgedefinieerde opmaak zoals tabellen met tekst die
toegevoegd kunnen worden in de teksteditor. Deze editor komt op verschillende

plaatsen terug zoals het contentbeheer en nieuwsbrieven.

Alinea - | Lettertype ~|| Tekengrootte -

s

—l

Figuur 38 De eerste knop in de editor is voor sjablonen

el w0 B (L] b |
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Statistieken

Vanzelfsprekend wilt u weten wat er op uw website gebeurt. De ingebouwde
statistieken geven een uitgebreid overzicht van bezoekers, browsers, herkomst

bezoekers, bezochte pagina’s en verwijspagina’s.

- danwarg Wt s 4 Fabuan 36t e 4 Masch 201 N gl 11 = a4 ap. 2044 L
Wt Mo TeWe Th Fr BaBu  wk Mo TuWe Th #r B2 Bs  wi Mo Tu'We Th Fr B2 S wee Mo TuWa Th Fr 8283y wi o Tu Wa Th Fr Sa Su
a2 1.2 B 3 [ 3 3 4.8 4 i 1.2 3 1w 1
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2% 1113 1N 15 8 T8 n T 18 1020 5 1113 13 4 =17 G ER R FR T
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Figuur 39 De ingebouwde website statistieken
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Zoeken / Spider

Met een goede zoekfunctie op uw website kunt u tot 30% meer terugkerende
bezoekers genereren. Daarom is de zoekmodule een belangrijk onderdeel waar veel
tijd en aandacht aan is geschonken. Bij het ontwikkelen van een goede
zoekfunctionaliteit komen een aantal disciplines kijken, maar het belangrijkst voor u is

dat het goed werkt.

maxi Zoek
@ Nederlands
M—C—Tam—_SuqerCora\2011 Maxi-Cosi Tobi Suger Coral 2011 - € 239 - _ Fi guur 40 Voorbeeld van een
€ 239 - Maxi-Cosi Tobi Suger Coral 2011 Kenmerk Waarde Kinderleeftijd 9 mnd - 4 jaar (9 - 18 kg) Maxi-Cosi
Tobi Brown Earth 2011 Maxi-Cosi Tobi Dark Olive 2011 Maxi-Cosi Tobi Intense Red 2011 Maxi-Cosi Tobi
Marble Pink 2011 Maxi-Cosi Tobi Steel Grey 2011
http://idant1.webshop.p tobi-sug -2011_M-C-Tobi-SugerCoral2011_htmi zoekresultaat

M-C-CabFix-BlueNote Maxi-Cosi CabrioFix Blue-Note - € 129.-
€ 129.- Maxi-Cosi CabrioFix Blue-Note Kenmerk \Waarde Kinderleeftijd 0 - 9 mnd (3 - 12 kg) Maxi-Cosi
CabrioFix Black Reflection Maxi-Cosi CabrioFix Blue-Note Maxi-Cosi CabrioFix Red & Blus Maxi-Cosi Om de Zoekfu nCtIe Op uw

CabrioFix Summerdance Terug Bestel « Varige Volgende »
http://Klant1 webshop.p bricfix-blue-note_M-C-CabFix-BlueNote htmi

site te laten werken moet de
website eerst geindexeerd worden door een zogenaamde ‘spider’. Deze spider loopt
door alle pagina’s van uw website en slaat daarbij de teksten op deze pagina’s op die
bij het zoeken weer opgevraagd worden met het zoekalgortime. Na het indexeren
krijgt iedere pagina een Rank. De rank wordt berekend aan de hand van het aantal

links naar een pagina en heeft niks met de Google PageRank te maken.

U kunt de details van geindexeerde pagina's bekijken door de 'i' voor een pagina te
klikken. Ook kan er een tab Niet geindexeerde pagina’s staan, daaronder staan alle
pagina’s die niet zijn geindexeerd om wat voor reden dan ook. Aan de Response
Code kunt u zien waarom een pagina niet geindexeerd is. 404 betekent bijvoorbeeld
niet gevonden en 401 betekent dat een pagina beveiligd is. Dit zijn de response

codes die u kunt terugvinden op http://www.w3.org/Protocols/rfc2616/rfc2616-

sec10.html. Wederom kunt u de details bekijken door op de ‘i’ te klikken, daar kunt u

Zlen Op Zock  SPagna's = Keywords Migd geinderperde pagina's

Welke pagll’la Pagina's (37} 10 resunaten per paging =

O  nopoRdantl websnop prod

de niet-

LRL Pillp ANt 1 webshop prof

indexeerbare

link is

Kpwod 1 Koywand 2 Kepword 3 Kopwond 4 Keyword &

gevonden.

nitp-Mdantd webshop pro/sutostoeities himi

eoésinraden nimi

Figuur 41 Een
overzicht van

geindexeerde

w
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pagina's

Back-up Manager

De Back-up Manager is een module die op meerdere manieren inzetbaar is. Zoals de
naam doet vermoeden is de module geschikt om een back-up te maken van uw site
op een bepaald moment, maar u kunt de back-up die u download ook weer uploaden

in een andere website. Op die manier kunt u een bestaande website clonen.

U kunt aangeven welke onderdelen u in de back-up wilt hebben en vervolgens de

back-up downloaden naar uw eigen computer.
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Media

Bij het onderdeel Media kunt u alle afbeeldingen en documenten die u gebruikt op uw
website beheren. U kunt er nieuwe bestanden uploaden, bestaande verwijderen en

afbeeldingen bewerken.

Bestanden uploaden

Als u bij het CMS onderdeel Media kijkt, ziet u linksboven een knop Upload. Als u
daarop klikt verschijnt onderstaand formulier.

U kiest eerst wat voor soort media u wilt uploaden en vervolgens naar welke map. U
kunt kiezen voor een bestaande map of een nieuwe map. In het geval van een nieuwe
map kunt u een folderstructuur aanmaken door gebruik te maken van forward slashes
(/). Door bijvoorbeeld